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TO: Driveway and Curb Cut Permit Applicants 
 
Frequently asked questions 
 

 Do I have to answer all of the questions on the application, because I don’t think it’s relevant to 
what I am doing or I don’t know the answer? 

o The address of the location where the work is to be performed is required.  Lot number 
is optional. 

o The Land Owner’s, Contractor’s name and at least a phone number are to be legibly 
completed.  A complete address should be given if available.  This information is needed 
for records and possible contact use. 

o The applicant’s signature section must be completed.  If the address is repeated in 
either Land Owner or Contractor section, a note can be made to see above for address 
and phone. 

o If the plot plan/sketch that is submitted shows size of curb cut and other general 
information, it is not required that this be repeated on the application. 

 How long does it take for approval? 
o Normally there is a 2‐3 day turnaround time. 

 How do I know if it is approved?   
o Public works will call or email the applicant.  Be certain that the phone number and 

email are legible so notification can be made. 

 When should I call for an inspection? 
o The applicant/contractor shall call the Public Works office at 513‐867‐4200 at least one 

working day before the inspection is to occur.  No staff is present to schedule or 
perform weekend inspections. 

 What do they look at when they inspect? 
o Possible conflicts with utilities (i.e. catch basins, utility poles) and depth/placement of 

forms. 

 Do I have to be there when it is inspected?  If I don’t have to be there, do they leave me a note 
saying it is approved? 

o No.  The inspector will paint OK or X (disapproved) in the sub‐base.  If X, call 513‐867‐
4200. 

 How thick should I make the concrete for the apron?  Sidewalk?  Curb? 
o Aprons and sidewalk within the apron area should be 7 inches thick (9 inches for 

Commercial), ODOT class C Concrete.  For curb, match with existing curb. 

 I already have a driveway and would like to put in a second driveway.  Am I allowed to do that? 
o Codified Ordinance 913.04 pertains to the construction of apron/curb cuts.  Typically, 

multiple curb cuts for a single property are discouraged. 
 


